
1 
 

แนวปฏิบัติการขอจัดตั้งโรงเรียนเอกชนในระบบ 

1. ช่ืองาน : การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนเอกชนในระบบ 

2. ข้ันตอนการดําเนินการ 
2.1 ข้ันเตรียมการ (กรณี ผูประสงคจะขอจัดตั้งมีหนังสือขอใหไปตรวจสอบความเหมาะสมของสถานท่ี) 

1. ผูประสงคจะขอจัดตั้งขอคําแนะนํา/เอกสารจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
2. เจาหนาท่ีตรวจความเหมาะสมของสถานท่ี/สภาพแวดลอมท่ีจะใชจัดตั้งโรงเรียน 
3. เจาหนาท่ีแจงผลการตรวจความเหมาะสมของสถานท่ี/สภาพแวดลอมท่ีจะใชจัดตั้งโรงเรียน 
2.1.1 ข้ันตอนท่ี 1 การขอรับใบอนุญาตจัดตัง้ 

1. ผูขอจัดตั้งโรงเรียนยื่น คําขอรับใบอนุญาตจัดตั้ งโรงเรียนในระบบ พรอมแนบเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

2. ผูยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียม 500 บาท 
3. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร/กรรมสิทธิ์ในท่ีดิน/คุณสมบัติของผูขอ 
4. ผูอนุญาตแตงตั้งคณะกรรมการตรวจมาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนในระบบ เชน อาคาร สถานท่ี 

เครื่องมืออุปกรณการเรียน บุคลากร 
5. เจาหนาท่ีสรุปผลการตรวจเสนอผูอนุญาตเพ่ือพิจารณาอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน พรอมอนุญาต

ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 
6. แจงผลการพิจารณาอนุญาตใหผูรับใบอนุญาตมาชําระคาธรรมเนียม 5,000 บาท พรอมรับ

ใบอนุญาต (สช. 2) ตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 
2.1.2 ข้ันตอนท่ี 2 การขอเปดดําเนินกิจการ 

1. ผูรับใบอนุญาตดําเนินการตามมาตรา 25 แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม โดยพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 ดังตอไปนี้ 
o โอนกรรมสิทธิ์สิทธิครอบครองในท่ีดินและอสังหาริมทรัพยท่ีเปนสวนควบของท่ีดิน สิทธิ

เหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกิน หรือสิทธิการเชาท่ีปลอดจากภาระผูกพันอยางใดอยางหนึ่งตามท่ี
ระบุไวในคําขอรับใบอนุญาตใหแกโรงเรียนในระบบภายในหนึ่งรอยยี่สิบวันนับแตวันไดรับ
ใบอนุญาต 

o ปฏิบัติตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้ง
โรงเรียนในระบบ การกําหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งและ
การกําหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 และกฎกระทรวงการ
ขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ การกําหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลง
รายการในตราสารจัดตั้ง และการกําหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ     
พ.ศ. 2560 และท่ีกําหนดไวในใบอนุญาตเฉพาะในสวนท่ีตองดําเนินการกอนเปดดําเนิน
กิจการโรงเรียนในระบบ 

o โอนเงินและทรัพยสินอ่ืนซ่ึงเปนทุนนอกจากท่ีดินใหแกโรงเรียนในระบบภายในเวลา           
ท่ีผูอนุญาตกําหนด 
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o ดําเนินการใหมีคณะกรรมการบริหารตามมาตรา 30 ใหครบถวนภายในเวลาท่ีผูอนุญาต
กําหนด 

2. เม่ือผูรับใบอนุญาตไดดําเนินการตามขอ 1 แลว ใหแจงขอเปดดําเนินกิจการกอนเปดทําการ
สอนลวงหนา ไมนอยกวา 30 วัน พรอม ใหสําเนาเอกสารตามขอ 1 ประกอบ 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบความพรอมกอนเปดทําการสอนและมีหนังสือแจงใหผูรับใบอนุญาตทราบ         
ไมนอยกวา 7 วัน 

4. สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน/สํานักงานศึกษาธิการจังหวัด/สํานักงาน
การศึกษาเอกชนแจงการอนุญาตใหโรงเรียนทราบ 
o กรณีสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนใหสงสําเนาใบอนุญาตใหกับกลุมงาน

ทะเบียน สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
o กรณีสํานักงานศึกษาธิการจังหวัด/สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดใหสงสําเนาใบอนุญาต

แจงสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ  
หมายเหตุ 

1. ผูขอจัดตั้งโรงเรียน ตองกอสรางอาคารใหเสร็จเรียบรอยกอนยื่นคําขอจัดต้ังโรงเรียนในปการศึกษานั้น 
โดยการกอสรางอาคารจะตองไดรับอนุญาตการกอสรางจากทางราชการท่ีรับผิดชอบ เชน สํานักงาน
เทศบาล สํานักงานองคการบริหารสวนตําบล สํานักงานองคการบริหารสวนจังหวัดเมืองพัทยา และ
จะตองกอสรางใหเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขตามกฎหมายท่ีเก่ียวของกับทองถ่ินนั้น ๆ และตาม
กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ การกําหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลง
รายการในตราสารจัดตั้ง และการกําหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 ใหไว 
ณ วันท่ี 5 กันยายน พ.ศ. 2555 

2. การใชชื่อโรงเรียน ผูขอจัดตั้งโรงเรียนตองยื่น ขอใชชื่อเพ่ือจัดตั้งโรงเรียนในระบบ กอน 

3. ระยะเวลาดําเนินการ 
3.1 กรณีการขอรบัใบอนุญาตจัดตั้ง ระยะเวลาพิจารณาดําเนนิการอนุญาตภายใน 30 วันนบัแตวันท่ียื่นคําขอ 
3.2 กรณีการขอเปดดําเนินกิจการ ผูรับใบอนุญาตแจงขอเปดดําเนินกิจการลวงหนาไมนอยกวา 30 วัน    

ผูอนุญาตมีหนังสือแจงใหผูรับใบอนุญาตทราบกอนวันเปดดําเนินกิจการไมนอยกวา 7 วัน 

4. ชองทางการใหบริการ  
4.1 พิมพคําขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ท่ีเว็บไซต www.opec.go.th ไปท่ีเมนู บริการ 

เลือก งานบริการ เลือก โรงเรียนเอกชนในระบบ (สามัญ) เลื่อนไปท่ี การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนเอกชน     
ในระบบ 

4.2  ยื่นเอกสารพรอมหลักฐานทางไปรษณีย ท่ีอยู สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดขอนแกน เลขท่ี 662       
หมู 14 ซอยรัตนาภา ถนนมิตรภาพ ตําบลศิลา อําเภอเมืองขอนแกน จังหวัดขอนแกน 40000 หรือยื่น         
ดวยตนเอง ณ กลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดขอนแกน ในวันและเวลาราชการ 

4.3 โทรศัพทติดตอท่ีเบอร 043 234 635 ตอ 17 กลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน สํานักงานศึกษาธิการ
จังหวัดขอนแกน หรือ e-mail : akkachonkhonkaen@gmail.com หรือทุกชองทางการติดตอท่ี เว็บไซต 
www.kknpeo.moe.go.th 
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5. คาธรรมเนียม 
 5.1 กรณีการขอรับใบอนุญาตจัดตั้ ง ผูยื่น คําขอชําระคาธรรมเนียม 500 บาท ณ งานการเงิน              
กลุมอํานวยการ สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดขอนแกน 
 5.2 กรณีแจงผลการพิจารณาอนุญาตใหผูรับใบอนุญาตมาชําระคาธรรมเนียม 5,000 บาท พรอมรับ
ใบอนุญาต (สช.2) ตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการโรงเรียน ณ งานการเงิน กลุมอํานวยการ 
สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดขอนแกน 

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 6.1 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 แผน 
 6.2 สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 แผน 
 6.3 หลักฐานการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรี จํานวน 1 ชุด 
 6.4 รูปถาย ขนาด 4 x 6 เซนติเมตร จํานวน 2 รูป (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนบุคคลธรรมดา) 
 6.5 ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พรอมวัตถุประสงค จํานวน 1 ชุด 

6.6 สําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน สําหรับนิติบุคคลท่ีเปนบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด หรือ      
สําเนาบัญชีรายชื่อผูเปนหุนสวน สําหรับนิติบุคคลท่ีเปนหางหุนสวน จํานวน 1 ชุด 
 6.7 รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ สําหรับนิติบุคคลท่ีเปนมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ จํานวน 1 ชุด 
 6.8 รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน สําหรับนิติบุคคลท่ีเปนสมาคมหรือสหกรณ จํานวน 1 ชุด 
 6.9 หนังสือมอบอํานาจจากผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลใหเปนผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคล จํานวน 1 
ชุด 
 6.10 ตราสารจัดตั้ง จํานวน 1 ชุด 
 6.11 รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ จํานวน 1 ชุด 
 6.12 หลักฐานตามมาตรา 23 (ผูขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบตองมีหลักฐานแสดงไดวาเม่ือ
ไดรับอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบแลว โรงเรียนจะไดรับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือ
สิทธิเหนือพ้ืนดินหรือสิทธิเก็บกินท่ีมีกําหนดเวลาไมนอยกวาสิบปหรือสิทธิการเชาท่ีมีสัญญาเชาไมนอยกวาสิบป ใน
กรณีท่ีท่ีดินท่ีจะใชเปนท่ีต้ังโรงเรียนในระบบเปนท่ีดินของสวนราชการ หนวยงานของรัฐ สํานักงานทรัพยสินสวน
พระมหากษัตริย วัดตามกฎหมายวาดวยคณะสงฆหรือองคกรทางศาสนาอ่ืน ผูขอรับใบอนุญาตจะแสดงหลักฐาน
การอนุญาตใหใชท่ีดินอยางอ่ืนท่ีมิใชสัญญาเชา หรือสัญญาเชาท่ีมีระยะเวลานอยกวาสิบปก็ได ท่ีดินตามวรรคหนึ่ง
ตองมีขนาดตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง) จํานวน 1 ชุด 
 6.13 สําเนาใบรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคารหรือ สําเนาใบอนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคารท่ีใชจัดตั้งโรงเรียนในระบบ จํานวน 1 ชุด 
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