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แนวปฏิบัติการขอจัดตั้งโรงเรียนเอกชนในระบบ 

1. ช่ืองาน : การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนเอกชนในระบบ 

2. ข้ันตอนการดําเนินการ 
2.1 ข้ันเตรียมการ (กรณี ผูประสงคจะขอจัดตั้งมีหนังสือขอใหไปตรวจสอบความเหมาะสมของสถานท่ี) 

1. ผูประสงคจะขอจัดตั้งขอคําแนะนํา/เอกสารจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
2. เจาหนาท่ีตรวจความเหมาะสมของสถานท่ี/สภาพแวดลอมท่ีจะใชจัดตั้งโรงเรียน 
3. เจาหนาท่ีแจงผลการตรวจความเหมาะสมของสถานท่ี/สภาพแวดลอมท่ีจะใชจัดตั้งโรงเรียน 
2.1.1 ข้ันตอนท่ี 1 การขอรับใบอนุญาตจัดตัง้ 

1. ผูขอจัดตั้งโรงเรียนยื่น คําขอรับใบอนุญาตจัดตั้ งโรงเรียนในระบบ พรอมแนบเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

2. ผูยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียม 500 บาท 
3. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร/กรรมสิทธิ์ในท่ีดิน/คุณสมบัติของผูขอ 
4. ผูอนุญาตแตงตั้งคณะกรรมการตรวจมาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนในระบบ เชน อาคาร สถานท่ี 

เครื่องมืออุปกรณการเรียน บุคลากร 
5. เจาหนาท่ีสรุปผลการตรวจเสนอผูอนุญาตเพ่ือพิจารณาอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียน พรอมอนุญาต

ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 
6. แจงผลการพิจารณาอนุญาตใหผูรับใบอนุญาตมาชําระคาธรรมเนียม 5,000 บาท พรอมรับ

ใบอนุญาต (สช. 2) ตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 
2.1.2 ข้ันตอนท่ี 2 การขอเปดดําเนินกิจการ 

1. ผูรับใบอนุญาตดําเนินการตามมาตรา 25 แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม โดยพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 ดังตอไปนี้ 
o โอนกรรมสิทธิ์สิทธิครอบครองในท่ีดินและอสังหาริมทรัพยท่ีเปนสวนควบของท่ีดิน สิทธิ

เหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกิน หรือสิทธิการเชาท่ีปลอดจากภาระผูกพันอยางใดอยางหนึ่งตามท่ี
ระบุไวในคําขอรับใบอนุญาตใหแกโรงเรียนในระบบภายในหนึ่งรอยยี่สิบวันนับแตวันไดรับ
ใบอนุญาต 

o ปฏิบัติตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้ง
โรงเรียนในระบบ การกําหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งและ
การกําหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 และกฎกระทรวงการ
ขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ การกําหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลง
รายการในตราสารจัดตั้ง และการกําหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีต้ังของโรงเรียนในระบบ     
พ.ศ. 2560 และท่ีกําหนดไวในใบอนุญาตเฉพาะในสวนท่ีตองดําเนินการกอนเปดดําเนิน
กิจการโรงเรียนในระบบ 

o โอนเงินและทรัพยสินอ่ืนซ่ึงเปนทุนนอกจากท่ีดินใหแกโรงเรียนในระบบภายในเวลา           
ท่ีผูอนุญาตกําหนด 
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o ดําเนินการใหมีคณะกรรมการบริหารตามมาตรา 30 ใหครบถวนภายในเวลาท่ีผูอนุญาต
กําหนด 

2. เม่ือผูรับใบอนุญาตไดดําเนินการตามขอ 1 แลว ใหแจงขอเปดดําเนินกิจการกอนเปดทําการ
สอนลวงหนา ไมนอยกวา 30 วัน พรอม ใหสําเนาเอกสารตามขอ 1 ประกอบ 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบความพรอมกอนเปดทําการสอนและมีหนังสือแจงใหผูรับใบอนุญาตทราบ         
ไมนอยกวา 7 วัน 

4. สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน/สํานักงานศึกษาธิการจังหวัด/สํานักงาน
การศึกษาเอกชนแจงการอนุญาตใหโรงเรียนทราบ 
o กรณีสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนใหสงสําเนาใบอนุญาตใหกับกลุมงาน

ทะเบียน สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
o กรณีสํานักงานศึกษาธิการจังหวัด/สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดใหสงสําเนาใบอนุญาต

แจงสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ  
หมายเหตุ 

1. ผูขอจัดตั้งโรงเรียน ตองกอสรางอาคารใหเสร็จเรียบรอยกอนยื่นคําขอจัดต้ังโรงเรียนในปการศึกษานั้น 
โดยการกอสรางอาคารจะตองไดรับอนุญาตการกอสรางจากทางราชการท่ีรับผิดชอบ เชน สํานักงาน
เทศบาล สํานักงานองคการบริหารสวนตําบล สํานักงานองคการบริหารสวนจังหวัดเมืองพัทยา และ
จะตองกอสรางใหเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขตามกฎหมายท่ีเก่ียวของกับทองถ่ินนั้น ๆ และตาม
กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ การกําหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลง
รายการในตราสารจัดตั้ง และการกําหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 ใหไว 
ณ วันท่ี 5 กันยายน พ.ศ. 2555 

2. การใชชื่อโรงเรียน ผูขอจัดตั้งโรงเรียนตองยื่น ขอใชชื่อเพ่ือจัดตั้งโรงเรียนในระบบ กอน 

3. ระยะเวลาดําเนินการ 
3.1 กรณีการขอรบัใบอนุญาตจัดตั้ง ระยะเวลาพิจารณาดําเนนิการอนุญาตภายใน 30 วันนบัแตวันท่ียื่นคําขอ 
3.2 กรณีการขอเปดดําเนินกิจการ ผูรับใบอนุญาตแจงขอเปดดําเนินกิจการลวงหนาไมนอยกวา 30 วัน    

ผูอนุญาตมีหนังสือแจงใหผูรับใบอนุญาตทราบกอนวันเปดดําเนินกิจการไมนอยกวา 7 วัน 

4. ชองทางการใหบริการ  
4.1 พิมพคําขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ท่ีเว็บไซต www.opec.go.th ไปท่ีเมนู บริการ 

เลือก งานบริการ เลือก โรงเรียนเอกชนในระบบ (สามัญ) เลื่อนไปท่ี การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนเอกชน     
ในระบบ 

4.2  ยื่นเอกสารพรอมหลักฐานทางไปรษณีย ท่ีอยู สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดขอนแกน เลขท่ี 662       
หมู 14 ซอยรัตนาภา ถนนมิตรภาพ ตําบลศิลา อําเภอเมืองขอนแกน จังหวัดขอนแกน 40000 หรือยื่น         
ดวยตนเอง ณ กลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดขอนแกน ในวันและเวลาราชการ 

4.3 โทรศัพทติดตอท่ีเบอร 043 234 635 ตอ 17 กลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน สํานักงานศึกษาธิการ
จังหวัดขอนแกน หรือ e-mail : akkachonkhonkaen@gmail.com หรือทุกชองทางการติดตอท่ี เว็บไซต 
www.kknpeo.moe.go.th 
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5. คาธรรมเนียม 
 5.1 กรณีการขอรับใบอนุญาตจัดตั้ ง ผูยื่น คําขอชําระคาธรรมเนียม 500 บาท ณ งานการเงิน              
กลุมอํานวยการ สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดขอนแกน 
 5.2 กรณีแจงผลการพิจารณาอนุญาตใหผูรับใบอนุญาตมาชําระคาธรรมเนียม 5,000 บาท พรอมรับ
ใบอนุญาต (สช.2) ตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการโรงเรียน ณ งานการเงิน กลุมอํานวยการ 
สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดขอนแกน 

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 6.1 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 แผน 
 6.2 สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 แผน 
 6.3 หลักฐานการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรี จํานวน 1 ชุด 
 6.4 รูปถาย ขนาด 4 x 6 เซนติเมตร จํานวน 2 รูป (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนบุคคลธรรมดา) 
 6.5 ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พรอมวัตถุประสงค จํานวน 1 ชุด 

6.6 สําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน สําหรับนิติบุคคลท่ีเปนบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด หรือ      
สําเนาบัญชีรายชื่อผูเปนหุนสวน สําหรับนิติบุคคลท่ีเปนหางหุนสวน จํานวน 1 ชุด 
 6.7 รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ สําหรับนิติบุคคลท่ีเปนมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ จํานวน 1 ชุด 
 6.8 รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน สําหรับนิติบุคคลท่ีเปนสมาคมหรือสหกรณ จํานวน 1 ชุด 
 6.9 หนังสือมอบอํานาจจากผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลใหเปนผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคล จํานวน 1 
ชุด 
 6.10 ตราสารจัดตั้ง จํานวน 1 ชุด 
 6.11 รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ จํานวน 1 ชุด 
 6.12 หลักฐานตามมาตรา 23 (ผูขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบตองมีหลักฐานแสดงไดวาเม่ือ
ไดรับอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบแลว โรงเรียนจะไดรับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือ
สิทธิเหนือพ้ืนดินหรือสิทธิเก็บกินท่ีมีกําหนดเวลาไมนอยกวาสิบปหรือสิทธิการเชาท่ีมีสัญญาเชาไมนอยกวาสิบป ใน
กรณีท่ีท่ีดินท่ีจะใชเปนท่ีต้ังโรงเรียนในระบบเปนท่ีดินของสวนราชการ หนวยงานของรัฐ สํานักงานทรัพยสินสวน
พระมหากษัตริย วัดตามกฎหมายวาดวยคณะสงฆหรือองคกรทางศาสนาอ่ืน ผูขอรับใบอนุญาตจะแสดงหลักฐาน
การอนุญาตใหใชท่ีดินอยางอ่ืนท่ีมิใชสัญญาเชา หรือสัญญาเชาท่ีมีระยะเวลานอยกวาสิบปก็ได ท่ีดินตามวรรคหนึ่ง
ตองมีขนาดตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง) จํานวน 1 ชุด 
 6.13 สําเนาใบรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคารหรือ สําเนาใบอนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคารท่ีใชจัดตั้งโรงเรียนในระบบ จํานวน 1 ชุด 
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